1
1
I

ZENSUS 201

Wissen, was morgen zahlt

Die PC-Anwendung CORE.reporter

fir die Ubermittlung von Daten fiir den Zensus
2011

zu Beamtinnen und Beamten, Richterinnen und Richtern,
Soldatinnen und Soldaten, Bezieherinnen und Beziehern
von Amtsgehalt sowie Dienstordnungsangestellten

(8 5 Zensusgesetz 2011)

an das Statistische Bundesamt

Kurzanleitung

Version: 1.0.
Stand: 07.04.2011
Status: Endguiltig



1 Einleitung

Die PC-Anwendung CORE.reporter ist eine universell einsetzbare Software zur
Ubermittlung von statistischen _Daten an die amtliche Statistik. Die Anwendung wird
kostenlos von den Statistischen Amtern zur Verfiigung gestellt.

Sie kdnnen mit dem CORE. r epor t er aus einer von Ihnen bereit gestellten CSV-Datei eine
Datenlieferung erstellen, prufen und Uber die integrierte Internet-Schnittstelle an den
zentralen Online-Dateneingang der Statistischen Amter versenden.

Um lhnen die Arbeit mit diesem Programm so leicht wie mdglich zu machen, haben wir eine
speziell fur die Lieferung der Daten zu Beamtinnen und Beamten, Richterinnen und Richtern,
Soldatinnen und Soldaten, Bezieherinnen und Beziehern von Amtsgehalt sowie
Dienstordnungsangestellten fur den Zensus 2011 vorbereitete Programmversion sowie eine
entsprechende Anleitung zusammengestellt. Diese Anleitung erlautert lhnen alle
notwendigen Schritte, um die erforderlichen Daten mit dem CORE.reporter zu
Ubermitteln.

Die hier vorliegende Kurzanleitung soll Ihnen einen ersten Uberblick tiber die notwendigen
Arbeitsschritte zur Erstellung und Versendung der Lieferung der Daten flr den Zensus 2011
geben und ist eher fur erfahrene Nutzer des CORE.reporters gedacht. Eine detailliertere
Anleitung der speziell fir die Datenlbermittiung nach 8§ 5 Zensusgesetz 2011 erstellten
Version des CORE.reporters steht Ihnen ebenfalls zur Verfugung.

2 Vorbereitende Arbeiten

Zur Vorbereitung der Datentbermittlung sind nacheinander die folgenden Arbeitsschritte
auszufihren:

2.1 Download und Installation der Software / Konfiguration der Internetverbindung

Die PC-Anwendung CORE. r eport er mussen Sie auf lhrem PC lokal installieren. Die fur die
Lieferung der Daten zu Beamtinnen und Beamten, Richterinnen und Richtern, Soldatinnen
und Soldaten, Bezieherinnen und Beziehern von Amtsgehalt sowie
Dienstordnungsangestellten fiir den Zensus 2011 vorbereitete Version des CORE. r eport er
kénnen Sie unter http://www.statspez.de/core/downloads.html herunterladen.

Bitte verwenden Sie die unter ,Allgemeine Version“/ "Version 2.0.5 allgemeine Version*
eingestellte Software.

Sollten Sie bereits einen CORE. r eport er auf lhrem PC installiert haben, kénnen Sie auch
diesen als Grundlage fur die Erstellung der Datenlieferung verwenden und missen die
Software nicht noch einmal herunter laden. Sie missen dann nur die spezifischen
Datenvorgaben zur Erstellung lhrer Datenlieferung fir den Zensus 2011 importieren (= s.
Kap. 2.3 Import des Datenbestandes).

Nach Ausfilhren der herunter geladenen Datei werden Sie bei der anschlieRenden
Installation von einem Installationsassistenten durch die einzelnen Schritte gefuhrt.

Bei Bedarf kdnnen Sie eine Kennung und ein Passwort festlegen, um den lokalen Zugriff auf
das Programm auf lhrem PC einzuschranken.

Den Schritt Proxy-Konfiguration kénnen Sie zunachst Uberspringen. Diese Angaben kénnen
Sie zu einem spateren Zeitpunkt Uber das Meni Extras/Einstellungen machen. Die
Datentbermittlung erfolgt verschlisselt Uber das Internet. Der PC, auf dem der
CORE. r eport er installiert ist, benttigt daher einen Zugang zum Internet. Wenn der PC an
ein Unternehmensnetzwerk angeschlossen ist, dann wird er i. d. R. keinen direkten
Internetzugang haben, sondern tber einen sog. Proxy mit dem Internet verbunden sein. In
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diesem Fall kann es notwendig sein, dem CORE. r eport er die Verbindungsparameter des
Proxy mitzuteilen. Diese kénnen lhnen die IT-Experten lhres Unternehmens nennen.

Den erfolgreichen Abschluss der Installation bestatigt Ihnen ein Hinweis-Fenster. Eine
Verknupfung zum CORE. r eport er wird nun auf lhrem Desktop abgelegt, von wo Sie das
Programm starten kénnen. Sie kénnen den CORE. r eport er aufRerdem auch durch einen
Doppelklick auf die Datei r eport er . exe starten. Diese befindet sich in dem von lhnen bei
der Installation ausgewahlten Installationsverzeichnis.

2.2 Registrierung beim zentralen Dateneingang der Statistik

Fur die Ubermittlung von Daten an die amtliche Statistik mit dem CORE. reporter
bendtigen Sie eine Benutzerkennung und ein Passwort. Beides erhalten Sie nach vorheriger
Online-Registrierung vom Statistischen Bundesamt auf dem Postwege zugesandt.

Das Online-Registrierungsformular sowie weiterfihrende Informationen zur Registrierung
finden Sie unter http://www.statspez.de/core/registrieren.html.  Uber den  Link
"Registrierungsformular” gelangen Sie auf die eigentliche Registrierungsseite.

2.3 Import des Datenbestandes

Zur Erstellung Ihrer Datenlieferung fir den Zensus 2011 bendétigen Sie die entsprechend
hierfur spezifischen Datenvorgaben. Hierzu mussen Sie unter
http://www.statspez.de/core/downloads.html die entsprechende Datei ,Vorlage Zensus -
§ 5 Zensusgesetz 2011 unter ,Allgemeine Version“ / "Statistikbezogene Importvorlagen und
Bedienungsanleitungen” / ,Zensus - 8 5 Zensusgesetz 2011“ herunterladen und auf lhrem
PC speichern.

Starten Sie nun den CORE. r eport er . Gehen Sie anschlielend wie folgt vor, um die Daten
in lhren CORE. r epor t er zu importieren:

1. Offnen Sie Extras/Datenbestand importieren.

2. Wahlen Sie die herunter geladene Datei ,Vorlage_Zensus_Par5_ZensG_2011.bkp* auf
Ihrem PC aus und klicken Sie auf Offnen.

Der Datenbestand wird nun importiert. Sie kénnen den Vorgang im Protokollunterbereich
des Kontrollfensters (Fenster rechts unten in der Anwendung) verfolgen. Diese
Voreinstellungen sollen Ihnen die Handhabung des Programms erleichtern. Die Lieferung
erfolgt spater unter Verwendung einer Liefervorlage und den Meldedaten in Form einer CSV-
Datei. Dies vereinfacht und beschleunigt den Vorgang der Ubermittlung der Daten mit dem
CORE. reporter.

2.4 Adresse des Absenders ausftillen

Jede Datenlieferung muss Angaben zum Absender enthalten (Name und Adresse lhrer
Institution). Wenn Sie als Dienstleister flr andere Institutionen Daten tUbermitteln, geben Sie
bitte Ihre eigene Institution als Absender an.

Offnen Sie im Ressourcenfenster (Fenster links unten in der Anwendung) den Reiter
Adressen und offnen Sie dort die bereits angelegte Adresse Melder durch einen
Doppelklick.

Tragen Sie alle relevanten Daten in die entsprechenden Felder der beiden Registerblatter
Firma und Bearbeiter ein. Im Feld Kennung muissen Sie lhre Kennung eintragen, die Sie
aufgrund Ihrer Online-Registrierung auf dem Postwege erhalten haben (siehe - Kap. 2.2
Registrierung). Die Kennung ist notwendig fur die spatere Authentifizierung der
Datenlbertragung.

Ihre Eingaben speichern Sie Uber Datei/Speichern oder mit &El.
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2.5 Erstellung der CSV-Datei

Die statistischen Daten, die mit dem CORE. r eporter an die amtliche Statistik Ubermittelt
werden sollen, missen in Form einer sog. CSV-Datei mit vorgegebenem Spaltenaufbau
vorliegen (siehe Anlage Datensatzbeschreibung). Die Datenfelder sollen durch Semikolons
(=Feldtrennzeichen) voneinander getrennt sein. Datenfelder, fir die kein Wert vorhanden ist,
werden leer gelassen, aber nicht weggelassen. Leerzeilen in der CSV-Datei sind zu
vermeiden, da sie zum Abbruch der Lieferung fuhren.

Wenn Sie fir mehrere Institutionen Daten dbermitteln, konnen sie die Daten der
verschiedenen Institutionen in einer CSV-Datei bindeln und missen keine separaten CSV-
Dateien erstellen. Sollte die CSV-Datei mehr als 100.000 Datensatze enthalten, ist sie in
mehrere CSV-Dateien mit jeweils maximal 100.000 Datenséatzen aufzuteilen.

Sind einzelne Werte im Datensatz nicht geflllt oder der zugelassene Wertebereich fir ein
Merkmal nicht eingehalten, fiihrt die programminterne Uberprifung der CSV-Datei zu
Fehlern, die ab einer gewissen Anzahl zum Abbruch der Lieferung filhren kénnen. Bitte
achten Sie deshalb unbedingt auf die Vorgaben aus der Datensatzbeschreibung
insbesondere ist bei den Feldern Geburtsmonat (EF12), Geburtstag (EF14) und
Landerkennzeichen (EF1) ein zweistelliger Wert (ggf. mit fihrender Null) zu verwenden.

3 Lieferung erstellen und versenden

Sie kbnnen lhre Lieferung nun mit folgenden Schritten erstellen und versenden.

1. Offnen Sie Lieferung/Lieferung erstellen und folgen Sie dem Assistenzdialog Lieferung
erstellen. Wahlen Sie die Liefervorlage aus und klicken Sie spater auf Hinzufligen.

2. Wéhlen Sie im Assistenzdialog Einzelmeldungen definieren die Meldungsvorlage und
den Berichtszeitraum ,2011" aus und wahlen Sie die Option Daten importieren.

3. Wahlen Sie im nachsten Schritt CSV-Datei auswahlen die zu importierende Datei aus
und machen Sie dazu die entsprechenden Angaben.

4. Folgen Sie nun weiter dem Assistenzdialog, um die Einzelmeldung fertig zu definieren.

5. Nach Uberpriifung der Einzelmeldung fiihrt Sie der Assistenzdialog Lieferung erstellen
weiter durch den Liefervorgang. Bitte halten Sie dafir Ihr Passwort bereit, das Sie lhrer
postalischen Bestétigung (siehe > Kap. 2.2. Registrierung) entnehmen kénnen.

6. Werden bei der programminternen Uberpriifung der Einzelmeldung Fehler in der CSV-
Datei festgestellt, erscheint ein entsprechendes Hinweisfeld. Bitte Uberprifen Sie die
angezeigten Fehlermeldungen, korrigieren Sie die CSV-Datei und versuchen Sie es
anschlie3end erneut.

7. Nach Abschluss der Lieferung wird der Liefervorgang in der Lieferhistorie (im
Lieferbereich der Anwendung, links oben) vermerkt.

8. Zur Bestatigung lhrer versandten Lieferungen kénnen Sie ca. 10-20 Minuten nach der
Ubertragung ein Protokoll iiber das Internet abrufen. Offnen Sie hierzu tber den Meniipunkt
Lieferung/Protokoll abfragen den Assistenzdialog Protokollabfrage und folgen Sie den
Anweisungen. Sie kodnnen das Protokoll anschlieBend Uber die Lieferhistorie, in der
zugehorigen Lieferung, einsehen.

Bei technischen Fragen oder Problemen zum CORE.reporter wenden Sie sich bitte an das
Statistische Bundesamt unter der Service-Telefonnummer 0611-75-2040.
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